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Médecins Sans Frontières, association médicale humanitaire internationale créée en 1971, apporte
une assistance médicale à des populations dont la vie est menacée : principalement en cas de
conflits armés, mais aussi d'épidémies, de pandémies, de catastrophes naturelles ou encore
d'exclusion des soins.

Sous la responsabilité de la coordinatrice associative de MSF France, en étroite collaboration avec
le comité éditorial du Souk et l'équipe du GUPA, vous avez pour mission de mettre à jour le site
associatif « Le Souk », d’apporter un soutien aux utilisateurs et de contribuer à la modération des
contributions. Vous êtes le point focal des interlocuteurs techniques pour la maintenance du site et
la mise en place de nouvelles fonctionnalités.

Mission

Editer et mettre à jour le contenu du Souk :

Mettre en ligne des contenus (pages froides, offres d'emploi, nécrologies, nouvelles
institutionnelles, updates opérationnels, rapports)

Participer à la gestion de la page d'accueil du Souk

Monitorer les contenus du Souk (nouveaux et existants) afin d'éviter les doublons et d'assurer
la cohérence, l'exactitude et la qualité du contenu

Traduire certains contenus en anglais ou en français

Soutenir les utilisateurs de Souk :

Assurer des sessions régulières de questions-réponses avec les éditeurs du mouvement

Aider les utilisateurs à publier sur le Souk

Gérer la boîte mail du Souk

Vérifier l'identité des personnes demandant l'accès au Souk et leur fournir des logins si
nécessaire



Contribuer à la modération du Souk :

Suivre tous les commentaires et publications et vérifier qu'ils respectent les conditions
générales d'utilisation du site

Signaler les publications litigieuses au comité éditorial du Souk

Veiller à la maintenance technique du Souk :

Surveiller les bugs et les évolutions nécessaires pour le site web

Suivre les correctifs avec le prestataire en charge du développement et de la maintenance
technique

Coordonner les projets de développement du Souk en lien avec le département IT

Travailler avec le comité éditorial pour établir le cahier des charges des évolutions
potentielles, par exemple la simplification et l'automatisation des offres d'emploi

Identifier les besoins de développements

Suivre l’audience et les performances du site

Participer aux réunions éditoriales et en rédiger les comptes rendus.

Profil recherché

Formations : Bac+3 minimum en communication ou gestion de projet web, publication web,
journalisme web, webmaster

Expériences : 3 ans sur un poste similaire souhaités
Compétences : Outils de publication web, communication écrite, gestion de projet, GA4, Drupal

Qualités requises : Capacité à travailler en collaboration au sein d'une équipe multiculturelle et
décentralisée ; autonomie ; sens des responsabilités ; capacité à gérer des priorités concurrentes ;
intérêt pour les questions associatives ; connaissance de MSF

Langues : Français et anglais courants à l’écrit et à l’oral obligatoires (C1 minimum), Espagnol
un atout (B2 ou plus).

Conditions d'emploi

Statut : CDD de 8 mois à temps plein. Poste assimilé cadre, basé à Paris.

Rémunération et avantages :

41,13 K€ brut annuel sur 13 mois



22 jours de RTT par an
Télétravail selon les règles en vigueur chez MSF (2 j/sem.)
Mutuelle prise en charge à 100%
Titres-restaurant de 12€ (prise en charge à 60% par MSF)
Prise en charge à 50% de l'abonnement de transport en commun (hebdomadaire,
mensuel ou annuel) OU indemnité kilométrique vélo (0,25€ par km, limité à 450€ par an)

Poste à pourvoir : dès que possible

En raison de contraintes administratives liées à la durée du contrat, les candidats doivent déjà disposer
d'une autorisation de travail en France (citoyen de l'Union européenne) ou d’un titre de séjour leur
permettant de travailler sur le sol français.

A MSF, nous valorisons la diversité et cherchons à avoir un environnement de travail inclusif et
accessible. Nous encourageons toutes les personnes qui possèdent les qualifications requises à postuler,
indépendamment de leur origine ethnique, nationale ou culturelle, de leur âge, de leur sexe, de leur
orientation sexuelle, de leurs convictions, de leur handicap ou d'autres aspects de leur identité.

Date limite de dépôt de candidatures

26 juillet 2026

MSF tient à la protection des données personnelles de ses membres, de ses salariés et des personnes
souhaitant rejoindre l’association. Les données collectées lors de cette candidature seront strictement
transmises, pour un traitement équitable et de qualité, aux personnes intervenant dans le processus de
recrutement, quel que soit l’endroit où se trouve la structure MSF à laquelle elles appartiennent. Pour
plus d’informations sur la façon dont sont traités vos données et vos droits, veuillez consulter notre
politique de confidentialité.

https://www.msf.fr/politique-de-confidentialite-de-medecins-sans-frontieres
https://www.msf.fr/politique-de-confidentialite-de-medecins-sans-frontieres

